NOMENCLATURA : 1. [445]Mero tramite

JUZGADO : 25° Juzgado Civil de Santiago
CAUSA ROL : A-22-2017
CARATULADO : DECRETO ECONOMICO

Santiago, catorce de Agosto de dos mil diecisiete

DECRETO ECONOMICO N°125-2017
CONSTANCIA DE COMBRAMIENTO
ESTEBAN MUNOZ OLGUIN,

TERCERO, SE ABRE CONCURSO
CARGO VACANTE DE OFICIAL CUA
DE CONTRATA:

Se deja constancia con esta fecha, que se rg

DE DON CLAUDIO

OMO OFICIAL
PARA PROVBEER
RTO EN CALIDAD

cibid en este Tribunal,

resolucién exenta N°1902-2017, de once de agosto del presente afio, de don Miguel

Vasquez Plaza, presidente de la Ilustrisima Corte de Apelaciq
nombra a don Claudio Muiioz Olguin, cédula de identidad 12.24
Tercero de este Tribunal, en calidad de titular, a contar del di
presente aiio.

Con el mérito del contenido del docun]
concurso para proveer €l cargo vacante de Oficial Cuarto, grag
contrata. Remitase al Departamento de Reclutamiento y Selecc

nes de Santiago, que
2.287-9, como Oficial
| catorce de agoto del

ento recibido, abrase
o XIV, en calidad de
on de Personal, de la

Corporacion Administrativa del Poder Judicial, los antecedentes felativos al cargo que a

continuacion se describe:

CONTEXTO DEL CARGO:

Su funcidn es proveer causas, labor que surge a partir de
al Juez en la labor jurisdiccional, dado el volumen de caus:
Tribunal.

a necesidad de apoyar
s que ingresan en el

El proveedor, finalmente viene a facilitar y dar un apoyo 4l Juez en el proceso de

tramitacion de la causas, con el objetivo de optimizar los tiempos
Tribunal.

En consecuencia el perfil del cargo, es una persona
derecho y con experiencia en tramitacion en los distintos procedir

MISION Y OBJETIVO:
Dar una correcta tramitacién en la causas que previam
mediante el estudio de éstas, considerando el proceso legal que ¢

de funcionamiento del
fon conocimientos de

hientos.

ente fueron asignadas,
onlleva y que permite

brindar un apoyo al Juez en la redaccién de proyectos de resojucion, con el objetivo

principal de optimizar la labor del Magistrado y que el Tribunal
legales.

PRINCIPALES FUNCIONES:

. Brindar un apoyo eficiente y oportuno al Magistrado, e
confeccion de proyectos de resolucion, manteniendo al ¢
las causas que ingresen al Tribual y que le fueron as

i
causas de mero tramite, expedientes de apelacion y de incﬁgntes.

Fesponda en los plazos

n lo que respecta a la
ia las providencias de
adas, como son las

)




2. Efectuar la confeccion de proyectos de resolucion, mjanteniendo al dia las
providencias de las causas que ingresan al Tribunal y que [le fueron asignadas.
Verificar datos de las causas asignadas.

4. Despachar y realizar los proyectos de demandas puevas analizando el
cumplimiento de requisitos del Cédigo de Procedimientd Civil, de documentos,
analisis del titulo y providencia.

5. Verificar el patrocinio y poder del abogado en la causa gjie corresponde y datos
del expediente.

6. Asistir al Juez en la providencia diaria de las presentacidnes de las partes en lo
contencioso civil, en la confeccion de oficios, exhortds y mandamientos de
ejecucion y embargo en la providencia de resoluciongs de mediana y alta
complejidad, en la citacién del demandado a reconocimiento de deuda, en la
fijacion de audiencia solicitada por las partes, llevando up control respecto a los
dias, hora y materia especifica de la audiencia y en la diqtacion de la resolucion
que cita a las partes a oir la sentencia en materia civil confenciosa.

7. Apoyar al Juez en la realizaciéon de audiencias a tfavés de la toma de
declaraciones de las partes, adjuntando dichas acta al expediente para
disponibilidad del Magistrado.

8. Entregar expedientes al Magistrado con el objetivo de| revisar y aprobar las
resoluciones de las causas ingresadas en el Tribunal.

9. Recibir y apoyar al Juez y Secretario respecto al procesamiento de informacion
de las metas de gestion del Tribunal y su cumplimiento.

10. Despachar, por orden del Juez, oficios de fuerza puplica en la etapa del
cumplimiento del fallo en materia civil contenciosa.

11. Tramitar exhortos que lleguen al Tribunal para su tramitagion.

12. Participar del adecuado desarrollo de las labores del |Tribunal, en post del
correcto cumplimiento de las metas de gestion asociadas 4l mismo.

13. Mantener en reserva la informacion de caracter administfativa, que concierne al
Tribunal.
Se designa como encargada del concurso a dofia Natalig Diaz Serrano, Oficial

Cuarto de este Tribunal, quien debera gestionar la ficha de requerimiento para llamado a
concurso via correo electronico, concursos_santiago@pjud.cl, d conformidad al nuevo
procedimiento indicado en la circular N° 6RH 85, de dieciséif de mayo del afio en
curso, en relacién a lo acordado en encuentro de Administfadores Zonales de la
Corporacion Administrativa del Poder Judicial.
Abrase cuaderno administrativo al efecto.
Tome conocimiento don Santiago Quevedo Rios, Juez suplente y don Juan
Carlos Diaz Toro, Secretario subrogante.

Notifiquese,ﬁ la gefigrita Coordinadgra dgl Tribunal, Catalina Ramirez Cortez y
a la funcionaria encargada /
/
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SANTIAGO QUEVEDO RIOS
JUEZ SUPLENTE

Tomo conocimiento
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ARIO SUBROGANTE

CATALINA RAMIREZ CORTEZ
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